	
	


Приложение № 2
к Единой учетной политике

Неунифицированные формы Первичных (сводных) учетных документов
 
В соответствии с Федеральным законом РФ от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее - Закон №402-ФЗ), СГС «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности учреждений госсектора», утвержденных приказом Минфина России от 31.12.2016 г. № 256н (далее – СГС «Концептуальные основы»), п. 6 приказа Минфина России от 01.12.2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для государственных и муниципальных учреждений и Инструкции по его применению» соблюдать требования, предъявляемые к реквизитам первичного учетного документа и регистров, установленные п. 25 СГС «Концептуальные основы»:

– наименование документа;

– дату составления документа;

– наименование субъекта учета, составившего документ;

– содержание факта хозяйственной жизни;

– величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения;

– информация, необходимая для представления субъектом учета (администратором доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации) в Государственную информационную систему о государственных и муниципальных платежах в соответствии с порядком, установленным Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

– наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного (ответственных) за правильность ее оформления, либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за оформление свершившегося события;

– подписи лиц, ответственных за совершение фактов хозяйственной жизни, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.

Перечень неунифицированных форм первичных документов

 

1. Универсальные передаточный и корректировочный документы (УПД и УКД) по формам, которые рекомендованы ФНС России.

2. Самостоятельно разработанные формы:

· Карточка учета расхода бензина автомобилем;

· Дефектная ведомость на ремонт  автомобиля;
· Акт о технической исправности, замена спидометров;
· Акт о замене запчастей в основном средстве;

· Карточка учета работы  автомобильной шины;

· Акт приемки;

· Заявка на обслуживание, замену расходных материалов, ремонт, дооборудование, модернизацию объекта основных средств;
· Акт списания ГСМ;

· Ведомость для начисления платных дополнительных услуг;
· Ведомость для начисления услуг;
· Табель учета ежедневной посещаемости детей детского учреждения;
· Путевой лист легкового автомобиля;
· Путевой лист автобуса не общего пользования;
· Путевой лист грузового автомобиля.
 

 

Образцы неунифицированных форм первичных документов

	КАРТОЧКА

	учета расхода бензина автомобилем

за _________________ 20_____г.

Наименование организации _________________________________________________________________


	                 марка автомобиля____________________гос. №________________   

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	число месяца
	№ путевого листа
	Фамилия, имя, отчество водителя
	Показание спидометра
	Пробег город км   
	Выполн.т-км (ездок)
	Остаток топлива при выезде л
	Получено бензин АИ-92
	Возвращено
	Остаток топлива при возвращ.л
	Расход горючего литров
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	по норме, 
	фактич.
	результат
	Примечание
	

	
	
	
	на начало дня
	на конец дня
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	Итого
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	 
	 
	

	_________________
	
	
	
	
	
	


          Должность                                                                                   подпись                                            фамилия и инициалы
	
	
	Утверждаю

Директор  МКУ «Центр образования»
_________________________________
«____»___________ 20_____ г.
	


Дефектная ведомость на ремонт автомобиля

	за _________________ 20_____г.

Наименование организации :___________________________________________________________


	


        Мы, нижеподписавшиеся, составили настоящий акт в том, что перечисленные ниже запасные части, горюче-смазочные материалы от длительной эксплуатации пришли в негодность, требуется замена:
	№
	Наименование
	Количество
	Примечание

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	


Юрисконсульт                               ____________                 _______________
                                                                                                  подпись                                     фамилия и инициалы
Инженер по ремонту                     ____________                 _______________
                                                                                                  подпись                                      фамилия и инициалы

Диспетчер                   
         ____________                  _______________
                                                                                                  подпись                                     фамилия и инициалы

Водитель                                    ___________                 ______________   
                                                                                                   подпись                                    фамилия и инициалы

Акт

о технической исправности, замена спидометра
	за _________________ 20_____г.

Наименование организации _____________________________________________________________



	Единица измерения:____________.


	№
	Дата проверки
	Ф.И.О.
	Марка, модель автомобиля
	Гос .номер
	Показания спидометра
	Отметка о показании спидометра (исправен, неисправен)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Директор 


                                                  __________            _____________
                                                                                                                                                   подпись                                    фамилия и инициалы

Начальник гаража





   __________           _____________
                                                                                                                                                   подпись                                    фамилия и инициалы
Начальник отдела учета основных средств и материалов __________           _____________

                                                                                                                                                   подпись                                    фамилия и инициалы

 

	 


	наименование учреждения


 

АКТ № ___
о замене запчастей в основном средстве
 «_____»__________________ 20_____г.
	№
п/
п
	Дата
проведения
ремонтных
работ
	Наимено-
вание
основного
средства
	Инвен-
тарный
№
	Перечень
произведен-
ных работ
	Материалы,
используемые при замене

	
	
	
	
	
	наиме-
нова-
ние
	номен-
клатур-
ный №
	едини-
ца 
изме-
рения
	коли-
чество

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 

	 
	 
	 
	 
	 

	(исполнитель)
	 
	(подпись)
	 
	(Ф. И. О.)

	 
	 
	 
	 
	 

	(руководитель)
	 
	(подпись)
	 
	(Ф. И. О.)


 Карточка учета работы автомобильной шины.
	 


	наименование учреждения


	 

 

КАРТОЧКА
учета работы автомобильной шины № _______ (новой, восстановленной, прошедшей 
углубление рисунка протектора нарезкой, бывшей в эксплуатации)

	(нужное подчеркнуть)

	 

	


 

	Обозначение (размер) 
шины
	 

	Модель шины
	 

	Порядковый (заводской) 
номер
	 

	Дата изготовления (неделя, 
год)
	 

	Эксплуатационная норма 
пробега
	 

	Завод-изготовитель новой шины или шиноремонтное 
предприятие
	 

	Ответственный за учет работы 
шины
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	


 

	Дата
	Инвентарный
номер
автомобиля
	Марка и 
модель
автомобиля, его
государственный
номер
	Показания
спидометра
при
установке,
тыс. км
	Показания
спидометра
при 
снятии,
тыс. км
	Дата
	Техническое
состояние
шины при
установке
	Причины
снятия
шины с 
эксплуатации
	Подпись
водителя
	Заключение
комиссии по 
определению
пригодности
шины к
эксплуатации
(на восстановление,
углубление
рисунка
протектора,
рекламацию
или в утиль)

	
	
	
	
	
	установки
шины
	снятия
шины
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Председатель:
Члены комиссии:

АКТ  ПРИЕМКИ  №_______

       за ___________________ 20       г.                                                                

Учреждение
 по
ОКПО

Источник финансирования __________________________________
Раздел, подраздел
 по
ФКР

Целевая статья ____________________________________________  по
КЦСР

Вид расходов
 по
КВР

Комиссия в составе председателя: ___________________________________________________и
Членов комиссии:____________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

составила настоящий акт о приемке ценностей материально ответственным лицом ___________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

	Наименование
	Единица
измерения
	Код
субсчета
	Номенкла​
турный
номер
	Коли​
чество
	Цена,
руб.
	Сумма,
руб.
	Кредит
субсчета

	1
	2
	
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Заключение комиссии:________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

Члены комиссии:
	(должность)
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	(должность)
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	(должность)
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	Сдал
	Сдал
	

	Принял
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	(должность) (подпись)
	
	(расшифровка подписи)


 Заявка на обслуживание, замену расходных материалов, ремонт, дооборудование, модернизацию объекта основных средств
Наименование организации ____________________________________________________________________________________

	ЗАЯВКА
на обслуживание, замену расходных материалов, ремонт, дооборудование, модернизацию объекта основных средств




 «____»___________20       г.

	Лицо, ответственное за эксплуатацию:

______________
	
	
	
	

	            должность
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	Объект имущества
	Инв. номер
	Требуемая операция
	Сведения о предыдущей аналогичной операции в отношении данного объекта

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Резолюция руководителя:
	

	
	Значение

	
	

	
	


___________________________________________________
                                        (наименование учреждения)
Акт списания ГСМ 
от   «___»_____________ 202       г.

Наименование организации_________________________________________________________________ 

Единица измерения   руб._

Комиссия в составе: _____________________________________________________________________________

члены комиссии: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 для выработки электроэнергии фактический расход бензина марке АИ-92 в количестве __________ литров,  который был израсходован при работе следующего оборудования ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________в соответствии с нормами расхода согласно приказа  №______ от ________________ 202   г. 

Заключение комиссии:

__________________________________________________________________

Председатель комиссии:






Члены комиссии:














Ведомость для начисления платных дополнительных услуг

	за _________________ 20_____г.

Наименование организации _____________________________________________________________



	Единица измерения:_руб.

№ п/п

ФИО заказчика

№ и дата договора

ФИО потребителя (обучающегося)

Стоимость, руб.

Количество занятий в месяц

Плата, руб.

(гр.5*гр.6)

1

2

3

4

5

6

7

Услуга (наименование услуги)

1
2...
Итого по услуге

Услуга (наименование услуги)

1

2…

Итого по услуге

Всего:

Руководитель организации                        ______________                         ____________________

                                                                                                                         подпись                                                               расшифровка подписи


Исполнитель ФИО полностью, № тел.

Ведомость для начисления услуг

за ________________ 20       г.

Наименование организации: 
Наименование услуг: 
Единица измерения:_руб.
	Ф.И.О Заказчика
	Ф.И.О. ребенка
	Стоимость 1 путевки, руб.

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3. 
	
	

	
	
	


Руководитель учреждения                          подпись                               расшифровка подписи                           
Исполнитель ФИО полностью, № тел

	Утверждаю

Руководитель учреждения  ______________       ______________________

                                                               подпись)                         (расшифровка подписи)

                                                                                                                                                                                                                          "____"____________________20___ г.
Табель учета ежедневной посещаемости детей детского учреждения за __________________ 20________ г.
Учреждение: ______________________________________________
Группа: ___________________________
Количество дней пребывания ____________________

Таб. №

Фамилия Имя Отчество

Ставка %

Посещаемость

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

Примечание

ходил

нет

По болезни

Отпуск

Проч. прич.

Вновь.приб.

Убывшие

Перевод

 

 

 

 

 

 

 

 

 

В

В

 

 

 

 

 

В

В

 

 

 

 

 

В

В

 

 

 

 

 

В

В

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Посещений:

 

 

 

 

 

Пропусков:

 

 

 

 

В

В

 

 

 

 

 

В

В

 

 

 

 

 

В

В

 

 

 

 

 

В

В

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Всего детей

Всего посещений

Всего пропусков

 
                   в том числе:

                         по болезни 

                         отпуск

                         прочие причины 

Вновь прибывшие

 
Убывшие

 Воспитатель группы _______________/____________________________/

Перевод

 

(подпись)

(расшифровка подписи)



